
令和７年度独立行政法人国立文化財機構任期付専門職員（九州国立博物館長秘書）採用選考案内 

 

独立行政法人国立文化財機構 

令 和 ７ 年 ５ 月 ２ ９ 日 

 
１．職種・勤務場所・採用予定人員・職務内容 
（１）職  種 独立行政法人国立文化財機構任期付専門職員 
 
（２）勤務場所 

（雇入れ直後）独立行政法人国立文化財機構九州国立博物館（福岡県太宰府市石坂４－７－２） 
（変更の範囲）変更なし 

 
（３）採用予定人員・職務内容 

担当・採用予定

人数 
職務内容 

館長秘書業務 

…１名 

（雇入れ直後） 

九州国立博物館における、館長秘書にかかわる業務（スケジュール管理、館内外への

連絡調整、資料作成業務、館用車運転等）および来館者対応等、当館の管理運営業務

における補助業務。なお、必要に応じて、他の業務に携わることもあります。 

 

（変更の範囲） 

変更の可能性あり。 

 
 
２．採用予定日 令和７年８月１日 ※採用日については応相談 
 
３．雇用期間、勤務態様、給与等 

 （１） 雇用期間 令和７年８月１日～令和１０年７月３１日 ※採用日については応相談 

契約は更新しない。 

試用期間：採用日より６か月（勤務条件の変更なし） 

 

 （２） 勤務態様 ①勤務日 月～金  

②休日 土曜日・日曜日・国民の祝日、年末年始（１２月２９日～１月３日）  

③勤務時間 始業９：００～終業１７：４５（１日７時間４５分）  

休憩時間 １２：００～１３：００（６０分） 

      （※超過勤務、休日勤務の可能性あり） 

（３） 給 与 等 ①年俸 3,600,000 円 

（税引き前の額。年俸の12分の1の額を、毎月17日に支給します。）  

②その他手当等（該当時に支給される手当）  

通勤手当（月 150,000 円上限）、超過勤務手当、休日給、夜勤手当  

＊上記の規則等については独立行政法人国立文化財機構ウェブサイトの規則ページを参照願います。

（URL： https://www.nich.go.jp/ ） 

（４）受動喫煙防止措置の状況 敷地内原則禁煙（喫煙専用室あり） 

 

 
４．応募資格 

職種 応募資格 

任期付専門職員 

（１）公的機関における秘書業務経験を有する者。 

（２）一般事務の就業経験があり、事務処理能力を有する者。 

（３）パソコン（MS office全般）が十分に使用できること。 

（４）普通自動車運転免許を有し、運転に支障がないこと。 

 
 
 
 



 
５.選考内容 
（１）第１次選考  ６．提出書類による書類選考 

 
（２）第２次選考  専門試験（小論文）、面接試験 

日時：令和７年６月２５日（水） 
場所：九州国立博物館 

 

 

６．提出書類 

（１）履歴書    様式１を用いること。写真貼付。Ａ４片面。ＰＣ入力可。 

（２）職務経歴書  様式２を用いること。今まで携わってきた実務経験について列記すること。 

          なお、実務経験のうち応募資格に関する事項は、経験年数や経験内容を必ず記載するこ

と。 

（３）自己PR    これまでの経験の中から具体的なエピソードを交えて、館長秘書として九州国立博物館

にどのように貢献していけるかをPRしてください。様式自由。日本語で1000字程度。Ａ

４片面。 

          

＊ご提出いただきました書類は返却いたしません。個人情報は，当公募の管理・審査以外の目的に使用いたし

ません。当法人の保有個人情報等管理規程に基づき厳正に管理いたします。 

 

 

７．選考結果の発表 

・第１次選考結果：令和７年６月１９日以降、第１次選考受験者全員に文書で通知いたします。 

・第２次選考結果：令和７年６月２６日以降、第２次選考受験者全員に文書で通知いたします。 

 

 

８．応募手続き等 

（１）選考案内は九州国立博物館ウェブサイト『最新情報』欄からダウンロードできます。 

（URL：https://www.kyuhaku.jp） 

 

（２）応募締切  令和７年６月１３日（金）１７時００分〔総務課総務係必着〕 

応募書類は、封筒に「任期付専門職員 館長秘書業務 応募書類在中」と朱書きし、下記連絡先へ郵 

送（簡易書留等、受領の確認ができる形）により提出してください。持参は不可。 

 

（３）提出・問い合わせ先    

独立行政法人国立文化財機構九州国立博物館総務課総務係 

    〒８１８－０１１８ 福岡県太宰府市石坂４－７－２ 

 電話 ０９２－９１８－２８４２ 

 

 

９．募集者名称：独立行政法人国立文化財機構 

 


